


BAB I 
PENDAHULUAN 
 
1.1 Latar Belakang 
Salah satu peranan penting di Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris Fathony, SH., M.Kn adalah minuta akta. Dimana dokumen minuta merupakan salah satu dokumen penting yang nantinya diperlukan untuk kebutuhan audit oleh notaris Bersama auditor pada kurun waktu tertentu. 
Seperti halnya pendataan minuta yang masih menggunakan cara manual (tulis tangan) sangatlah rawan bagi suatu lembaga hukum atau instansi pemerintah, karena dapat disalahgunakan oleh orang yang tidak bertanggung jawab. Mempunyai dokumen yang banyak kadang merepotkan, saat ingin mencari dokumen yang dibutuhkan secara cepat dan tepat.  Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris Fathony, SH., M.Kn adalah merupakan kantor yang bergerak dibidang jasa layanan pembuatan akta. Permasalahan yang sering terjadi adalah proses pengelolaan dokumen yang sering terhambat dan kontrol dokumen atau tata kelola dokumen yang kurang sehingga bagian dokumentasi tidak dapat mengetahui kelengkapan dokumen minuta yang ada di lemari penyimpanan berkas dokumen. Hal ini mengakibatkan pada saat diadakannya audit di Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris Fathony, SH., M.Kn sering kewalahan untuk mendata kelengkapan dokumen minuta. Sistem ini menyulitkan staff pengelola dokumen minuta untuk merekap data, karena tidak menentunya jadwal 
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minuta masuk dan minuta keluar ataupun untuk keperluan data minuta yang masih perlu kelengkapan berkas guna melancarkan proses kegiatan tata kelola minuta sehingga membantu proses audit. 
Pemanfaatan sistem teknologi informasi yang semakin maju dapat mengatasi hal–hal yang tidak diinginkan diatas dengan adanya sistem informasi kendali minuta melalui merekap dokumen minuta yang terkomputerisasi dapat memberikan pencapaian kinerja pada instansi 
tersebut.  
Permasalahan cukup representatif untuk dilakukan penelitian dan  merancang pembuatan sistem informasi administrasi tata kelola dokumen minuta yang diharapkan dapat mempermudah pengelolaan dokumen minuta yang ada pada lemari penyimpanan berkas dokumen dengan memberikan laporan–laporan yang dibutuhkan pada waktu yang sudah ditentukan atau proses audit. 
 
1.2 Rumusan Masalah 
Dari latar belakang rumusan masalah yang telah diuraikan di atas, maka rumusan masalah yang didapat yaitu perlu dikembangkannya sistem berbasis website untuk keperluan pencarian informasi administrasi tata kelola dokumen minuta.  
Bagaimana membangun dan mengimplementasikan sistem informasi administrasi tata kelola dokumen minuta pada Kantor Notaris dan PPAT 
Muhammad Haris Fathony, SH., M.Kn 
 
 
1.3 Tujuan Penelitian 
Penelitian ini bertujuan untuk membuat sistem informasi administrasi tata kelola dokumen minuta yang berguna untuk membantu pegawai notaris melakukan proses mengelolaan dokumen minuta. Sehingga membantu proses audit. 
 
1.4 Batasan Masalah  
          Adapun yang dibahas dalam tugas akhir ini hanya dibatasi pada : 
1. Sistem informasi yang dibangun berbasis web. 
2. Dokumen minuta yang dijadikan sample yaitu dokumen minuta yang  menjadi objek penelitian terletak di Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris Fathony, SH., M.Kn dalam kurun waktu 1 (satu) bulan terakhir dan isi keseluruhan menggunakan bahasa Indonesia dengan jumlah minuta 100 hingga 300 dokumen. 
3. Minuta yang didokumentasikan memiliki penulisan ejaan sesuai dengan standar yang telah disahkan. 
4. Sistem informasi ini menyediakan fitur registrasi, login, informasi alur order, pegawai, order, penjadwalan, minuta, dan fitur laporan.  
5. Bahasa pemrograman yang digunakan adalah PHP dan DBMS yang digunakan adalah MySQL. 
 
 
1.5 Manfaat Penelitian 
Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris Fathony, SH, M.Kn dapat meningkatkan efektifitas tata kelola dokumen minuta dengan desain sistem informasi administrasi tata kelola dokumen minuta dengan cepat dan tepat juga mempermudah dalam membuat data laporan sehingga memudahkan proses audit. 
 
1.6 Metodologi Penelitian 
Metode yang digunakan dalam penelitian yang akan digunakan dalam penyusunan tugas akhir adalah sebagai berikut :   
 
1.6.1 Obyek dan Waktu Penelitian 
a. Tempat 	:  Kantor Notaris dan PPAT Muhammad Haris   
Fathony,  SH., M.Kn. 
b. Alamat   	: Jalan KH. Zainul Arifin Nomor 3A, Kota Malang 
c. Waktu 	 	: 2 bulan ( September 2019 – Mei 2020) 
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1.6.2 Bahan dan Alat Penelitian 
a. Perangkat Keras  	: Laptop Lenovo B40 4 GB RAM 
b. Perangkat Lunak  	 : Windows 10 Professional 64 bit, MySQL,  
Sublime  
c. Bahan  	  	: Dokumen minuta, buku, dan jurnal. 
1.7 Sistematika Penulisan 
Teknik yang digunakan dalam mengumpulkan data dan informasi adalah dengan menggunakan dokumen minuta yang berada di kantor notaris.  Kemudian akan di proses dengan menggunakan teknik pengamatan dimana penulis mengamati segala kegiatan yang dilakukan oleh kantor notaris. Informasi yang dibutuhkan dalam metode penelitian dapat dicari dengan menggunakan referensi-referensi sebagai berikut :  
1. Studi Pustaka (Library Research) 
Studi Pustaka yang dilakukan adalah dengan cara mempelajari baik teori, literatur dan buku yang berhubungan dengan objek dari kajian sebagai acuan dasar dalam penelitian ini, dengan tujuan memperoleh dasar teoritis gambaran dari apa yang dilakukan. Teori yang dipelajari yaitu: administrasi, tata kelola dokumen dan sebagainya. 
2. Melakukan kajian secara online di Internet 
Browsing pada halaman-halaman situs di Internet yang membahas tentang algoritma-algoritma yang akan digunakan dalam pembuatan program, seperti contoh penerapan sistem informasi administrasi dalam mengelola dokumen. Browsing juga dilakukan untuk mengumpulkan ebook ataupun artikel yang dibutuhkan dalam proses peringkasan. 
3. Penyebaran kuisioner 
Penelitian dilakukan dengan teknik penyebaran kuisioner tertulis yang memuat pertanyaan juga pernyataan tentang permasalahan yang dihadapi, sistem yang berjalan saat ini, analisis kebutuhan untuk menunjang pekerjaan, pernyataan mengenai akankah bila ada aplikasi yang berbasis website dapat memudahkan pekerjaan pegawai serta hasil angket seberapa penting keberadaan juga keterlibatan fitur-fitur yang akan di bangun dalam website yang dibutuhkan dalam membangun sistem informasi ini.  
4. Analisa data 
Penelitian dilakukan menggunakan berkas data yang didapat untuk selanjutnya dilakukan analisa statistik deskriptif dan membandingkan  dengan ringkasan yang sudah dibuat secara manual. Setelah dilakukan pengumpulan data, tahap selanjutnya dilakukan studi pustaka dan analisa atas data yang sudah diperoleh untuk membuat perancangan dan 
implementasi sistem informasi untuk kemudian dilakukan evaluasi. 
 
1.7.1 Prosedur Penelitian 
   Prosedur penelitian yang digunakan untuk proses pembuatan sistem melalui beberapa tahap. Tahapan tersebut disesuaikan dengan metode penelitian yang dapat dilihat pada Gambar 1.1  
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1. Pengumpulan Data 
Penelitian sistem informasi ini menggunakan cara pengumpulan data dan mempelajarinya secara teoritis yang dapat diperoleh dari beberapa referensi yang berhubungan dengan pembahasan dalam pembuatan sistem informasi administrasi tata kelola dokumen minuta. Pengumpulan data dilakukan dengan cara wawancara atau interview atau wawancara langsung dengan pegawai kantor notaris sebagai pelaksananya. 
  
2. Perancangan Sistem  
Tahapan ini dilakukan dengan mengkaji dan mendefinisikan masalah berdasarkan hasil pengumpulan data. Berdasarkan hasil analisa, maka akan dibuat suatu rancangan database dan alur kerja sistem sehingga dapat menghasilkan desain antar muka sistem yang akan diimplementasikan. 
 
3. Pembuatan Aplikasi (Database, UI, Coding) 
Proses ini dilakukan berdasarkan analisa masalah dan perancangan sistem sebelumnya menjadi suatu sistem informasi administrasi berbasis website. 
 
4. Pengujian 
Pengujian dilakukan untuk memastikan bahwa sistem sudah sesuai dengan kebutuhan dan menjadi solusi dari permasalahan, serta akan langsung dilakukan perbaikan jika diperlukan. 
 
5. Revisi Aplikasi  
Tahap ini dilakukan jika hasil dari pengujian belum sesuai dengan hasil output yang diharapkan dan akan langsung mengeksekusi proses uji sebelumnya yang nantinya setelah di revisi akan langsung di tes kembali  
  
6. Penyusunan Laporan 
Melakukan bentuk dokumentasi dalam bentuk laporan sesuai dengan hasil yang diperoleh dari tiap tahapan prosedur yang telah dilakukan. 
 
1.8 Sistematika Penulisan 
Sistematika penulisan dalam penyusunan laporan akhir ini, adalah sebagai berikut : 
 
BAB I :    PENDAHULUAN 
 Bab ini membahas masalah umum tentang penyusunan laporan akhir, yang meliputi latar belakang masalah, batasan masalah, tujuan penelitian, manfaat penelitian, metodologi penelitian serta sistematika penulisan laporan akhir. 
 
BAB II :   LANDASAN TEORI 
	 	Bab ini membahas teori dasar dan teori penunjang yang mendukung 
dalam penulisan laporan akhir ini   
 
BAB III : ANALISA DAN PERANCANGAN  
 Bab ini membahas tentang pemecahan masalah yang akan dilanjutkan dengan perancangan aplikasi untuk proses pembuatannya. 
 	 	 
BAB IV :  IMPLEMENTASI DAN PEMBAHASAN  
 Bab ini menjelaskan tentang implementasi dan pembahasan aplikasi dari perancangan menjadi sebuah aplikasi yang telah dibuat. 
 
 BAB V : PENUTUP  
       Pada bab ini akan memaparkan kesimpulan yang diambil dari hasil pembuatan aplikasi dan saran untuk pengembangan aplikasi 
selanjutnya. 
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